Samnanger
kommune

Rettleiar til sgknad om arrangement i kommunale bygg eller
grunn i Samnanger kommune

Det er mykje & ta omsyn til nar ein skal organisere arrangement. God planlegging er som regel ein
foresetnad for ei vellukka gjennomfgring. Dette er ein rettleiar for deg som skal sgka om bruk av
kommunale bygg eller kommunal grunn til arrangement. For stgrre arrangement bgr det utarbeidast
ein tryggleiksplan.

Sgknad om bruk av kommunal grunn eller kommunalt lokale
Sgknader til kommunen om Igyve til bruk av lokale eller grunn skal innehalda punkta under. Send
spknad til post@samnanger.kommune.no. Sgknad eller melding om arrangement til anna offentleg

mynde krev som regel same informasjon.

Ansvar

Det er arranggr som har ansvar for arrangementet. Arranggr kan t.d. vera eit lag,
privatperson/personar eller kommunen. Oppgavene for gjennomfgring eller oppfalging av tiltak kan
gjerne delegerast, men ansvaret for arrangementet ligg til arranggren. Er arrangementet eit
samarbeid mellom fleire bgr det peikast ut kven som har rolla som arranggr.

Arranggren har ansvar for at arrangementet vert giennomfgrt pa ein sikker og trygg mate. Det
handlar blant anna om a beskytte publikum, deltakarar, frivillige, tilsette, artistar og leverandgrar
mot ugnska tilfeldige hendingar, uhell og ulukker, sem fgrer til skade. Det handlar 6g om a beskytte
mot kriminelle handlingar eller mot handlingar som bryt med arranggrens ordensreglar.

Lgyve til arrangement
Stgrre arrangement treng gjerne Igyve fra fleire instansar (sja Prosedyre ved stgrre arrangement).
Dei vanlegaste er:

e Lgyve fra huseigar/grunneigar
e Lgyve fra Politiet

e Melding til brannvesenet

e Skjenkelgyve fra kommunen
e Melding til Mattilsynet

Innhald i spknad om Igyve til/melding om arrangement

For st@rre arrangement bgr det utarbeidast ein tryggleiksplan. Sgknad eller melding om arrangement
til offentleg mynde bgr innehalda punkta under. Sgknader til kommunen om Igyve til bruk av lokale
eller grunn skal innehalda fglgjande punkt:

e Opplysningar om kven som er ansvarleg for arrangementet

e Lgyve fra huseigar eller grunneigar

e Skildring av arrangementet (aldersgrense, type, st@rrelse osv.)
e Plan for gjennomfgring (start/slutt, varigheit osv.)
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Skjenkelpyve, om dette er aktuelt

Risikovurdering (Kva kan ga galt? Kvifor kan det ga galt? Korleis kan det ga galt?)

Skildring av kva tryggleikstiltak som er planlagt

Informasjon om vakthald (vakthaldsplan)

Prosedyre ved brann

Prosedyre ved evakuering

Skildring av kva omrade som skal nyttast og installasjonar som skal settast opp

Kart som viser remingsvegar, slgkkjeutstyr, innsatsvegar for utrykkingsk@yretgy og parkering
Anna relevant informasjon

Tips til deg som arranggr

Lag ei side med «Praktisk tryggleiksinformasjon» som alle frivillige, tilsette og innleigde kan
lesa og signera pa at ei har lest.

Lag eit avviksskjema, eller anna enkel metode for @ melde inn avvik

Avklare kommunikasjonsvegar, og ga gjennom program og plan for vakthald, far sjglve
arrangementet

Syte for nok «pusterom»/pausar frivillige eller tilsette

Nokre av dei viktigaste lovane og forskriftene for deg som arranggr:
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Kjelde:

Arbeidsmiljgloven
Produktkontrolloven
Internkontrollforsrkiften
Byggherreforsrkiften
Produktansvarsloven
Vaktvirksomhetsloven

Sikkerhet - Norske Konsertarranggrer (konsertarrangor.no)
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